Guatemala 30 de marzo 2020

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnhicos
Numero 029-10-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 6-2021,
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie 4D978AAF nimero de DTE 2324516300,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Apoyar en la revision de contratos administrativos 029 del personal cargado a la Direccién
Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Brindar apoyo en la revision y cuadre de los reportes de ndminas mensuales
correspondientes al mes de marzo 2021.

* Brindar apoye en la revisién de informes mensuales y facturas del personal cargado al
renglén 029 del Ministerio de Cultura y Deportes.

* PBrindar apoyo en el proceso de solicitud de emisidn de boletos de ornato descontados en
nomina.

* Apoyar en el registro de Altas, Ascensos y Bajas de la Administracién Plblica.

= Brindar apoyo en el registro de contratos, acuerdos, facturas e informes 029 a la Contraloria
General de Cuentas.

® Apoyar en el ingreso de facturas al Sistema Guatendminas del personal cargado al renglén
029.

e Apoyaren |la Adhesion al Médulo Comunicacidn Electrénica Contraloria General de Cuentas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindo el apoyo en la revision de contratos 029 de la Direccidén Superior para su
aprobacién dentro del Sistema Guatendminas.

Se apoyo a los Analistas de Nominas en |a revision y cuadre de los reportes de Guatenéminas
de las ndminas mensuales en el mes de marzo 2021.

Se brindo el apoyo en la revision de informes mensuales y facturas presentadas por el
personal cargado al renglon 029 de la Direccion Superior del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Se apoyo en la solicitud ante la Municipalidad de Guatemala, para la elaboracién de los
boletos de ornato, descontados en némina mensual de febrero 2021, al personal cargado
en los renglones 011, 021 y 031 de las distintas Delegaciones del Ministerio de Cultura y
Deportes.

5e apoyo en el ingreso de acciones de personal en el Sistema de Registro de Altas, Ascensos
y Bajas de la Administracion Publica en el mes de marzo del presente ejercicio fiscal,

Se brindo el apoyo en el registro de los contratos, acuerdos, facturas e informes del personal
cargado al renglén 029, de la Direccion Superior, en el Sistema de carga de contratos portal
Web de Contraloria General de Cuentas.

Se apoyo en el ingreso de facturas del mes de marzo, al Sistema Guatenéminas, del personal
029 de las diferentes Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brido apoyo en el proceso de Adhesidn del personal contratado bajo los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccidn Superior, al médulo Comunicacién Electrénica
Contraloria General de Cuentas.

Director
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Cuitura y Deportes



